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प्रस्तावना 
धरान उप महानगरपालिकाको कायच सञ् र्ािनिाई प्रभावकारी बनाउन, उपिव्ध स्रोत साधनको पररर्ािन एवं 

प्रयोगमा पारदशिचता, लमतव्यवयता र प्रभावकाररता ल्याई आलथचक सिुासन कायम गनच र यस उपमहानगरपालिकामा 
रहेका कमचर्ारी तथा पदालधकारीहरू िाई प्रदान गनने  सेवा सवुवधा यथाथच साथै बास्तववकातामा आधाररत वनाउन 
आवश्यक भएकािे स्थानीय सरकार संर्ािन ऐन २०७४ को दफा १०२ बमोशजम सोवह ऐनको दफा ७८ को 
प्रयोजनका िागी नगर कायचपालिकािे यो कायचववलध वनाई िाग ुगरेको छ।  

पररच्छेद- १ 

संशिप्त नाम र प्रारम्भ 

१. नाम र प्रारम्भः- 
(क) यो कायचववलधको नाम “ धरान उप महानगरपालिका , खर्च व्यवस्थापन कायचववधी २०७८ , ”रहेको छ ।  

२. यो कायचववलध कायचपालिकाबाट स्वीकृत भर्च राजपत्रमा प्रकािन भएका लमलत देशख िागहुनुे छ ।  

३. पररभाषा र व्याख्याः- ववषय वा प्रसंगिे अको अथच निागेमा यस कायचववलधमाः- 
(क) "कमचर्ारी" भन्नािे धरान उप महानगरपालिका, नगर कायचपालिकाको कायाचिय र मातहतका वडा तथा स्वास््य 

कायाचियमा कायचरत कमचर्ारीिाई जनाउँछ ।  

(ख) "प्रिासलनक  खर्च" भन्नािे तिब, भत्ता,बैठक भत्ता, पोिाक,र्न्धन,बीमा,शर्यापान,कायचिािा/तालिम/गोष्ठी/सेलमनार 
जस्ता कायचक्रम तथा अलतलथ सत्कार खर्च िगायतहनुे  दैलनक खर्चिाई जनाउँछ ।  

(ग) "पदालधकारी" भन्नािे धरान उपमहानगरपालिकाका लनवाचशर्त पदालधकारीहरुिाई जनाउन ेछ । 

(घ)  "बैठक" भन्नािे नगरसभा वा नगर कायचपालिका वा ववषयगत सलमलतहरु वा वडा सलमलत वा कुनै काननुी वा 
नीलतगत ब्यवस्था बमोशजम गठठत सलमलत वा कायचदिहरुको बैठक सम्झन ुपदचछ । 

(ङ) "मन्त्रािय" भन्नािे सङ् घीय मालमिा तथा सामान्य प्रिासन मन्त्रािय सम्झन ुपछच । 

(र्) "नगरपालिका "भन्नािे धरान उपमहानगरपालिका सम्झन ुपनने छ ।  

(छ) "कायाचिय "भन्नािे धरान उपमहानगरपालिका, नगर कायचपालिकाको कायाचिय र वडा कायाचिय समेतिाई 
सम्झन ुपनने  छ  । 
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पररच्छेद-२ 

बैठक भत्ता सम्वन्धी व्यवस्था 

४. वैठकः (1) नगरपालिकामा हनुे बैठकमा सहभागीहरुिे संघीय तथा प्रदेि काननुमा तोवकएको अवस्थामा सोही 
बमोशजम र संघीय तथा प्रदेि कानूनमा नतोवकएको अवस्थामा देहाय बमोशजम बैठक भत्ता तथा अन्य सवुवधा 
पाउनेछन ्। 

(क) प्रर्लित कानून तथा वावषचक कायचक्रम बमोशजम गठठत सलमलत वा कायचदिको बैठकका िालग मात्र वैठक भत्ता 
उपिव्ध गरार्नेछ । 

(ख) सलमलत वा कायचदि गठन गदाच नै बैठक भत्ता तथा खाजा सवुवधा उपिब्ध गराउने गरी लनर्चय भएको 
अवस्थामा मात्र बैठक भत्ता तथा खाजा सवुवधा उपिब्ध हनुछे। कायाचियिे कायचसूर्ी तोवकएको वा एजेण्डा 
वकटान भएको ववषयमा मात्र बैठक राख्न ुपनने छ । 

(ग) कायचप्रकृलत अनसुार सकेसम्म लमतव्ययी हनुे गरी बैठक राख्न ुपनने छ । 

(घ) सलमलत वा कायचदिका कूि सदस्य बाहेक सो ] सङ्ख्याको बढीमा पच्र्ीस प्रलतितिे हनु आउन े सङ्ख्यामा 
ववज्ञ, आमशन्त्रत सदस्य वा कमचर्ारीिाई मात्र यस लनदने शिका बमोशजम बैठक भत्ता उपिब्ध गरार्नेछ ।  

(ङ) न्यावयक सलमलतको लनयलमत बैठकिाई यस लनदने शिकाको प्रयोजनका िालग बैठक मालनन ेछैन । 

(२) उपदफा (१) मा जनुसकैु कुरा िेशखएको भएता पलन कमचर्ारीहरूको हकमा कायाचिय समयमा बसेको 
बैठकको बैठक भत्ता उपिब्ध हनुे छैन।  

५. बैठक खर्च सम्वन्धी ब्यवस्थाः (१)सलमलत तथा कायचदिका पदालधकारी तथा कमचर्ारीहरुिे देहाय बमोशजम प्रलतव्यशि 
बैठक भत्ता पाउने छन ।  

क. प्रलत वैठक रु १०००।  

ख. यस लनयममा जनुसकैु कुरा िेशखएको भएतापलन एक व्यशििार्च एक ठदनमा वढीमा दईु वटा बैठकको मात्र 
बैठक भत्ता उपिब्ध गरार्नेछ । 

ग. बैठक भत्तामा लनयमानसुार कर कट्टी हनुछे । 

 

(२) बैठकमा सहभागी व्यशिहरुको पानी तथा खाजा खर्च वापत बढीमा प्रलत व्यशि रु. दईु सय रुपैयाँसम्म खर्च 
गनच सवकने छ । 

  (३) प्रर्लित कानून, नगरसभा,  कायचपालिका, प्रमखु र प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत स्तरीय लनर्चयबाट गठठत ववलभन्न 
सलमलत तथा उपसलमलतहरुको हकमा देहाय बमोशजम हनुछे ।  

 (क) १ वषचमा जलतसकैु पटक वैठक वसेपलन बढीमा १५ वटा वैठक सम्मको मात्र वैठक भत्ता उपिब्ध गरार्ने 
छ।तर सावचजलनक िेखा सलमलत, राजश्व परामिच सलमलत र मूल्यांकन सलमलतको हकमा उि व्यवस्था िाग ुहनुे छैन।  
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(६) कायचदि सम्बन्धी व्यबस्था  । 

(क) कायचपालिका, प्रमुख र प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत स्तरीय लनर्चयबाट कायचदि गठन हनु सक्नछे ।  

(ख) कायच अबधी १५ ठदन सम्म भएको कायचदि गठन भएकोमा : 
 कायचपालिका स्तरीय र प्रमखु स्तरीय लनर्चयबाट गठन भएको कायचदिको हकमा जम्मा कायचठदनको ७५% 

ठदनको मात्र वैठक भत्ता (वैठक भएको हकमा) उपिब्ध गरार्चनछे । 

 कायाचिय प्रमखु स्तरीय लनर्चयवाट गठन भएको कायचदिको हकमा जम्मा कायच ठदनको ५०% ठदनको बैठक 
भत्ता उपिब्ध गरार्न ेछ ।  

(ग) १५ ठदनभन्दा वढी ३० ठदन सम्म कायचवधी भएको कायचदिको हकमा मालथ (ख) मा भएको ब्यबस्थाको ५०% 
मात्र वैठक भत्ता उपिब्ध गराईने छ ।समयाबधी ३० ठदन भन्दा बढी वा समय अबधी नतोकी गठन भएका 
कायचदिको हकमा मवहनाको १० ठदनको मात्र बैठक भत्ता उपिब्ध गराईने छ ।   

(घ) कायचदिको सदस्यहरुको वैठक भत्ता प्रलत सदस्य रु. १०००/- हनुछे । 

(ङ) कायचदिको खाजा/पानी खर्च प्रलत व्यशि रु. २०० सम्म मात्र हनुछे । 

 

(७) अनगुमन सलमलतको बैठक संख्या सम्बन्धमा । 

              (क) अनगुमन सलमलतको वैठक जलत पटक वसे पलन वषचमा बढीमा ३० वटा वैठकको मात्र बैठक 
भत्ता उपिब्ध गरार्चन ेछ । 

 

पररच्छेद-३ 

खाजा तथा अलतलथ सत्कार खर्च सम्बन्धी व्यवस्था 

८. खाजा खाना खर्च : देहायको अवस्थामा नगरपालिकामा कायचरत कमचर्ारीिाई खाजा खाना खर्च उपिव्ध गराउन 
सवकनेछ ।खाना तथा खाजा खर्च गदाच अलधकतम लमतव्ययी हनु ेगरी खर्च गनुच पनने छ ।  

(क)  कायाचिय समयमा सम्पादन हनु नसक्ने भनी प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतिे तोकेको लनठदचष्ट कामको िालग मात्र 
कायाचिय समय अशघ वा पलछ बैठक राख्न वा कायाचियको अन्य काममा िगाउन सवकनछे । कायाचिय समय 
वाहेक कशम्तमा दईु घण्टा अलतररि समय कायच गरेको अवस्थामा मात्र खाजा खर्च उपिब्ध गरार्नेछ।  

(ख) न्यावयक सलमलतको बैठक बसेको ठदन न्यावयक सलमलतका सदस्य र कानूनी सल्िाहकार सवहत बढीमा ५ जना 
सहभागी कमचर्ारीहरुिाई प्रलत व्यशि दईु सय रूपैयाँ सम्म खाजाकािालग खर्च गनच सवकनेछ ।  

(ग) मालथका दफाहरूमा जनुसकैु कुरा िेशखएको भएतापलन यस उपमहानगरपालिकामा कायचरत स्थायी र करारका 
कमचर्ारीिार्च दैलनक हाशजरीका आधारमा कायाचिय संर्ािन भएका ठदनको प्रलत कमचर्ारी प्रलतठदन एक सय 
पच्र्ीस रूपैयाँका दरिे खाजा सवुवधा ठदर्ने छ । तर रािन सवुवधा पाउने कमचर्ारीिार्च यो सवुवधा उपिब्ध हनु े
छैन । 

(घ) वारूर्यन्त्र र नगर प्रहरीहरूिाई रािन वापत मालसक रू ९०००। उपिब्ध गराईनछे ।  

  

९. शर्यापान र अलतलथ सत्कार खर्चः 
(१) शर्यापान तथा अलतलथ सत्कार बापत देहाय बमोशजमका पदालधकारीिे देहाय बमोशजमको रकममा नबढ्न े गरी १ 

पटकमात्र ववववध खर्चको आदेि ठदन सक्नछेन ्।  

(क) नगर प्रमखुिे रु. पन्र हजार ।  



5 

 

(ख) उप प्रमखुिे रु. बाह्र हजार । 

(ग) प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतिे रु.दि हजार  । 

(घ) वडाअध्यि/वडा कायाचियिे रु. पाँर् हजार । 

(२)  उपदफा (१) बामोशजमको रकममा नबढ्ने गरी कायाचिय व्यवस्थापन गनने  कमचर्ारीिे शजम्मा लिई सम्बशन्धत 
पदालधकारीको अनमुलतिे कायाचिय प्रयोजनका िालग मात्र खर्चको आदेि ठदन पाउनछे।   

(३) उपदफा (१) र (२) मा उशल्िेशखत सीमा भन्दा बढीको खर्चको आदेि भएको अवस्थामा आधार र औशर्त्य सवहत 
कायचपालिका बैठकमा पेि गनुच पनने छ । कायचपालिकाको स्वीकृलत नभई त्यस्तो रकम भिुानी हनुे छैन । 

(४)  हरेक महािाखािार्च अलतलथ सत्कारका िालग शर्याका िालग जनिशि हेरर बढीमा ३ के.जी.  शर्नी र आधा के.जी. 
शर्या रंग मालसक रूपमा उपिब्ध गरार्चने छ  

 

पररच्छेद ४ 

दैलनक भत्ता तथा भ्रमर् खर्च सम्वन्धी व्यवस्था 

१०. दैलनक भत्ता तथा भ्रमर् खर्चःकमचर्ारीिे सङ्घीय कानून बमोशजमको दरमा दैलनक तथा भ्रमर् भत्ता पाउनछेन ्। 
जनप्रलतलनलधको दैलनक तथा भ्रमर् भत्ता सम्बन्धी व्यवस्था प्रदेि कानून बमोशजम हनुेछ। दैलनक तथा भ्रमर् भत्ता 
सम्बन्धी अन्य व्यवस्था देहाय बमोशजम हनुछेः 
(१) प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतको सात ठदन भन्दा बढी अवलधको नगर िेत्र बावहरको भ्रमर् गनुच पनने  अवस्थामा 

संघीय मालमिा तथा सामान्य प्रिासन मन्त्रािय तथा प्रदेिको प्रमखु सशर्विाई जानकारी गराउन ुपनने छ ।  

(२) पदालधकारी तथा कमचर्ारीको ववदेि भ्रमर् सम्वन्धी व्यवस्था सङ् घीय कानून बमोशजम हनुेछ ।  

(३) भ्रमर् खर्च सम्वन्धी फरफारक गनच वा भिुानी माग गदाच अलनवायच रुपमा भ्रमर् प्रलतवेदन पेि गनुच पनने छ । 

(४) दैलनक भ्रमर् भत्ता उपभोग गनने  कमचर्ारीिे दैलनक भत्ता उपभोग गरेको अवलधभर वफल्ड भत्ता वा अन्य कुनै 
वकलसमको भत्ता पाउने छैन । 

(५) कुनै पदालधकारी वा कमचर्ारीिे भ्रमर् वा काजमा रहेको अवलधमा लबदा बसेमा त्यसरी लबदामा बस्दाको 
अवलधमा लनजिे यस काननु बमोशजम पाउन ेदैलनकभत्ता, भ्रमर् खर्च पाउन ेछैन । 

(६) भ्रमर्मा खवटने पदालधकारी तथा कमचर्ारीको भ्रमर् अलभिेख खाता कायाचियिे व्यवशस्थत रुपमा राख्न ुपनने छ 
।  

(७) भ्रमर् खर्च सम्बन्धी अन्य व्यबस्था अनसुशुर् १ मा  भए बमोशजम हनुेछ । 

पररच्छेद-५ 

यातायात तथा ईन्धन सवुवधा सम्बन्धी व्यवस्था 

११. यातायात सवुवधाः- 

(१) कायाचियमा उपिब्ध सवारी साधन कमचर्ारीको शजम्मेवारी र लनजहरुिे सम्पादन गनुचपनने  कायच र्ापको आधारमा 
समन्यावयक रुपमा उपिब्ध गराउन े शजम्मेवारी प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतको हनुेछ।प्रमखु प्रिासकीय 
अलधकृतिे कायाचियको नाममा रहेको तथा भाडामा लिई वा अन्य कुनै तररकािे कायाचियिे प्रयोगमा ल्याएको 
सवारी साधन सरकारी कामको िालग मात्र प्रयोगमा ल्याउने व्यवस्था लमिाउन ुपनने छ । 
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(२) कायाचियिे प्रमखु, उप प्रमखु र प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतिाई कायाचियको कामको प्रयोजनको िालग सम्भव 
भए सम्म एक/एक वटा र्ारपाङ् र ेसवारी साधन उपिव्ध गराउने छ । 

(३) कायाचियमा सवारी साधनको उपिव्धता नभएमा आलथचक वषचको प्रारम्भमै मापदण्ड तय गरी कायाचियिे 
न्यूनतम मूल्यमा शजप/कार भाडामा लिन सक्नेछ। 

(४) कायाचियका महािाखा प्रमखुिाई कायाचियबाट एक एक वटा दईु पाङ्र ेसवारी साधन उपिब्ध गराईनछे । 

(५) कायाचियका अन्य कमचर्ारीहरुिार्च आवश्यकता अनसुार कायाचियिे सवारी साधन उपिब्ध गराउन सक्नेछ । 

(६) भौगलिक ववकटतािार्च मध्यनजर गरर वडा नं. ४ र २० का वडाध्यििार्च १/१ वटा मोटरसार्कि उपिब्ध 
गरार्नछे । अन्य वडाध्यि तथा वडा कायाचियका िागी उपिब्ध स्रोत साधन र कायचर्ापको आधारमा 
कायचपालिकाको लनर्चयबाट सवारी साधन व्यवस्था गनच सवकनेछ । 

(७) कुनै पदालधकारी वा कमचर्ारीिे सम्भव भए सम्म सरकारी सवारी साधन कायाचियको काम बाहेक अन्य 
प्रयोजनमा प्रयोग गनच पार्न े छैन। सरकारी सवारी साधनको वहफाजत गरी सरुशित राख्न ुसम्वशन्धत सवारी 
साधन बझुी लिन े पदालधकारी तथा कमचर्ारीको शजम्मेवारी हनुछे । कायाचियिे काननु बमोशजम सवारी 
साधनको राजस्व लतनने ,  लबमा गनने , प्रदूषर् जाँर् गरी सवारी साधन र्सु्त दरुुस्त राख्न ेव्यवस्था लमिाउनछे। 

(८) कायाचियिे उपिब्ध गराएको दईुपाङर ेसवारी साधनको ममचत वावषचक रु.२० हजार सम्म कायाचियिे गनने  छ 
।सो भन्दा बढी भएमा सम्बशन्धत आफैिे गनुचपनने छ।   

(९) कायाचियिे उपिब्ध गराएको सवारी साधनमा लनजी नम्वर प्िेट राख् न पार्ने छैन । 

(१०)  ववद्याियका प्र.अ. हरुिार्च मालसक वैठकमा आउँदा जाँदा यातायात खर्च वापत रु. ५०० उपिब्ध गरार्नेछ  

 

१२. र्न्धन सवुवधाः 
(१) कायाचियिे उपिब्ध गराएको सवारी साधन र  लनजी सवारी साधन प्रयोग गरी वफल्डमा जान ेकमचर्ारी िाई 

मालसक रुपमा कायाचियवाट अनसूुर्ी २ बमोशजमको र्न्धन सवुवधा उपिब्ध हनुेछ । 

(२) अन्य कमचर्ारीिाई आबस्यकता हेरी कायाचिय प्रमखुिे ईन्धन सवुवधा उपिब्ध गराउन सक्नेछ।  

(३) वडा सशर्वहरुको हकमा वडा नं. ४, ५ र २० का वडा सशर्विार्च मालसक बढीमा १० लिटर सम्म र अन्य 
वडाका वडा सशर्वहरुिार्च मालसक वढीमा ६ लिटर सम्म पेट्रोि वडाहरुबाटै उपिब्ध गराउँन सवकने छ । 

(४) वडाका प्राववलधकहरुको हकमा वडा नं. ४ िार्च मालसक वढीमा १५ लि. वडा नं. ५ िार्च बढीमा १० लि. र 
वडा नं. २० िार्च बढीमा २० लि. सम्म र अन्य वडाहरुको हकमा बढीमा ६ लि. सम्म पेट्रोिको सवुवधा 
वडाहरुबाटै उपिब्ध गराउँन सवकने छ ।  

(५) कायाचियिे र्न्धन सवुवधा ववतरर्को अलभिेख अद्यावलधक गरी राख्न ुपनने छ । 

 

१३. सवारी साधन सम्वन्धी अन्य व्यवस्थाः   

(१) सवारी साधनको सवुवधा प्राप्त गनने  वा उपिव्ध गराउन ु पनने  पदालधकारी तथा कमचर्ारीिाई कायाचियमा 
उपिब्ध सवारी साधन प्रयोग गनने  व्यवस्था लमिार्नेछ। 

(२) कायाचियका सवारी साधन लनयलमत रुपमा ममचत सम्भार गरी र्ाि ुहाितमा राख्न ुपनने छ । कायाचियबाट नयाँ 
सवारी साधन खररदिाई लनरुत्साहन गररनेछ। कायाचियिे नयाँ सवारी साधन खररद गनुच पनने  अवस्थामा 
कायचपालिकाको स्वीकृलतमा ईिेशक्ट्रकि तथा वातावरर् मैत्री सवारी साधन खररद तथा प्रयोगमा जोड 
ठदर्नेछ। 
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पररच्छेद-६ 
सञ् र्ार, पोिाक, प्रोत्साहन भत्ता सम्वन्धी व्यवस्था 

१४. जनप्रलतलनधीहरूको सञ् र्ार, पोिाक, तथा अन्य भत्ता: यस उपमहानगरपालिकाका पदालधकारीको संर्ार    
सवुवधा,  पोिाक, तथा अन्य सवुवधा र भत्ता प्रदेि काननुमा व्यबस्था भए वमोशजम हनुछे । 

१५. पत्रपलत्रका तथा सञ् र्ार सवुवधाः 
(क) मोवार्ि सेट 
प्रमखु, उपप्रमखु र प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतिार्च १/१ वटा बढीमा रु.४५०००/- सम्मको मोवाएि सेट उपिब्ध 
गराईन ेछ र वारुर्यन्त्र िाखािार्च बारफोन सेट उपिब्ध गरार्ने छ। 

(ख) संर्ार सवुवधा  

 प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतिाई मालसक १५००/- रुपैयाँमा नबढाई सञ् र्ार सवुवधा वापत मोबार्ि ररर्ाजचको 
सवुवधा उपिब्ध गरार्नेछ । 

 त्यस्तै प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतको किमा ३ वटा राविय स्तरका पलत्रका र २ वटा स्थानीय स्तरका 
पत्रपलत्रका उपिब्ध गरार्चन ेछ।  

 कायाचियवाट उपिव्ध भएको सञ् र्ार खर्च कायाचियको प्रयोजनको िालग मात्र प्रयोग गनुचपनने छ । 

 सबै महािाखा प्रमखुहरुिार्च मालसक रु. ५०० का दरिे मोबार्चि ररर्ाजच सवुवधा उपिब्ध गरार्ने छ ।  

 नगर प्रमखु र उपप्रमखुका स्वकीय सशर्वहरुिार्च मालसक रु. १५००/- का दरिे संर्ार सवुवधा उपिब्ध 
गरार्न ेछ । 

 वारुर्यन्त्र तफच को मोबार्िमा मालसक बवढमा रु. ३०० संर्ार सवुवधा उपिब्ध गरार्ने छ । 

 नगर प्रहरी लनररिकिार्च मालसक रु. ५०० संर्ार सवुवधा उपिब्ध गरार्ने छ । 

 

१६. पोिाक भत्ता:  
क. स्थानीय तहका कमचर्ारीिाई प्रत्येक वषचको रै्त्र मवहनामा पोिाक भत्ता वापत नेपाि सरकारका कमचर्ारीिे पाए 

सरहको रकम उपिब्ध गरार्नेछ ।  

ख. बारूर्यन्त्र र नगर प्रहरीिार्च हरेक वषच  नपेाि सरकारिे तोके बरावरको रकम पोिाक सवुवधा कालतचक 
मवहनामा उपिब्ध गरार्ने छ । प्रत्येक तेस्रो बषचमा गरम पोिाकका िालग प्रलत कमचर्ारी रु. १५०००/- 
उपिब्ध गराईन ेछ।  

पररच्छेद-७ 
तालिम/गोवष्ठ/सेलमनार/कायचिािा संर्ािन 

१७. तालिम/गोवष्ठ/सेलमनारः  

(१) वावषचक कायचक्रम तथा वजेटमा समावेि भएका  तालिम/गोवष्ठ/सेलमनार जस्ता कायचक्रमहरु उपिब्ध भएसम्म 
सरकारी हिमा नै सञ्चािन गररनछे। 
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(२) तालिम, गोवष्ठ, सेलमनार सम्बन्धी मापदण्ड र खर्च सम्बन्धमा अनसुशुर् १ मा व्यवस्था भए अनसुार हनुछे । 

(३) आवासीय तालिमको व्यवस्था गदाच सकेसम्म सरकारी छात्रा/छात्रवासमा वसोबासको व्यवस्था गनुच पनने छ । 
यसका िालग घर भाडामा लिन पाईने छैन ।  

(४) पाँर् वकिोलमटर भन्दा टाढाबाट आउन ुपनने  सहभागीहरुिाई सावचजलनक यातायात बापतको खर्च उपिव्ध हनुछे 
। आवासीय कायचक्रममा एकपटकको मात्र आतेजाते सवुवधा उपिब्ध गरार्ने छ । 

(५) प्राववलधक वविेषज्ञ आवश्यक पनने  वा सेसन सञ्चािन गनने  आधाभन्दा बढी ववषय ववज्ञ बावहरबाट लिन ु पनने  
अवस्थामा वा आवासीय रुपमा सञ्चािन गनुचपनने  कायचक्रम कायाचियबाट सोझै  सञ्चािन गनच नसवकन े भएमा 
प्रर्लित सावचजलनक खररद सम्बन्धी कानून बमोशजमको प्रकृयाबाट सेवा खररद गरी तािीम गोष्ठी जस्ता 
कायचक्रम सञ्चािन गनच सवकनछे। 

पररच्छेद-८ 

पानी, लबजिुी, टेलिफोन तथा घरभाडा सम्बन्धी व्यवस्था 

१८. पानी,  लबजिुी, टेलिफोन तथा घरभाडा 
(१) कायाचिाय तथा पदालधकारीिे पानी,  ववजिुी, टेलिफोन जस्ता सवुवधाको प्रयोगमा लमतव्यवयता अपनाउन ुपनने छ 

। 

(२) कायाचियिे पानी, लबजिुी तथा टेलिफोनको ववि समयमै भिुानी गरी जररवाना नलतनने  र छुट सवुवधा लिने 
व्यवस्था लमिाउन ुपनने छ । 

(३) कायाचियको कामका बाहेक अनावश्यक रुपमा लबजिुी र टेलिफोन प्रयोग गनुच हदैुन । 

(४) कायाचिय प्रयोजनका िालग बाहेक घरभाडामा लिर्ने छैन।कायाचियमा उपिब्ध स्थानिे नपगु हनुे अवस्थामा 
कारर् सवहत कायचपालिकाको लनर्चयबाट कायाचियको कामको िालग घरभाडामा लिन ुपनने छ। 

(५) कायाचियको िालग घरभाडामा लिन ुपनने  अवस्थामा प्रर्लित सावचजलनक खररद ऐन तथा खररद लनयमाविी 
बमोशजमको प्रवक्रयाबाट घरभाडामा लिर्नछे। 

(६) धरान-४ स्थीत सामदुायीक स्वास््य र्कार्च हठदचया भौगोलिक वहसाबिे ववकट रहेको र दैलनक सवारीसाधनहरु 
आवतजावत नगनने  भएकािे उि स्वास््य र्कार्चमा कायचरत कमचर्ारीिार्च घरभाडा वापत मालसक रु. 
२०००/- उपिब्ध गरार्नेछ । 

पररच्छेद- ९ 

पेश्की तथा शजन्सी व्यवस्थापन 

१९. पेश्की सम्वन्धी व्यवस्था : 
 (१) कायाचियिे साधारर्तया पेश्कीिाई लनरुत्सावहत गनुचपनने छ ।  

 (२) पेश्की नठदई कायचक्रम संर्ािननै हनु नसक्न ेअबस्थामा मात्र बढीमा स्वीकृत कायचक्रमको ७५ प्रलतित सम्म 
मात्र पेश्की ठदईने छ ।  

(३) पेश्की फर्छ्यौट नगरी दोहोयाचएर पेश्की रकम ठदर्ने छैन ।  
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 (४) पेश्की रकम समयमै फर्छ्यौट गनुच प्रत्येक पेश्की लिने कमचर्ारीको कतचव्य हनुेछ। 

 
 

२०. शजन्सी व्यवस्थापन : 
(१) कायाचियमा प्राप्त प्रत्येक शजन्सी सामरीको वगीकरर् गरी सामानको वववरर् र मूल्य खिुाई महािेखा 

परीिकिे स्वीकृत गरेको ढाँर्ामा िगत तयार गरी अलभिेख राख्नपुनने छ l 

(२) महािाखा/िाखामा रहेको कुनै मािसामान ममचत सम्भार गनुचपनने  भए सोको लिशखत जानकारी उपयोगकताचिे 
प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतिाई ठदनपुनने छ । 

(3) कायाचियको प्रत्येक िाखा/ महािाखा तथा वडा कायाचियका प्रत्येक कोठामा भएका शजन्सी सामानको 
अलभिेख सोही कोठामा टासँ गनुचपनने छ । 

(४) खर्च भएर नजाने प्रत्येक शजन्सी सामरीमा शजन्सी सङ् केत नम्बर उल्िेख गनुचपनने छ । 

(५) आलथचक वषच समाप्त भएको ३ मवहना लभत्र गत वषचको मौज्दात, र्ाि ु वषचको खररद,हस्तान्तरर् भई प्राप्त 
सामानको पररमार् र मूल्य एवं सामानको अवस्था (सबतु,ममचत गनुचपनने , लििाम गनुचपनने  र लमन्हा गनुचपनने ) 
खोिी शजन्सी िाखािे शजन्सी प्रलतवेदन तयार गनुचपनने छ । 

(६) उपदफा (५) बमोशजम तयार भएको प्रलतवेदनको आधारमा प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत वा लनजिे तोकेको 
अलधकृत कमचर्ारीिे शजन्सी लनरीिर् गरी राय सझुाब सवहतको प्रलतवदेन प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतिाई 
ठदनपुनने छ । 

(७) उपदफा (६) बमोशजमको प्रलतवेदन प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतिे छिफिका िालग कायचपालिकाको बैठकमा 
पेस गनुचपनने छ । 

(८) शजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य व्यवस्था प्रर्लित आलथचक कायचववलध ऐन तथा लनयमाविी बमोशजम हनुेछ l 

पररच्छेद १० 
   ववववध 

२१.  दघुचटना ववमा सम्बन्धी व्यवस्था :- दमकि र्ािक, एम्बिेुन्स र्ािक, सडकवत्ती व्यबस्थानमा खवटएका कमचर्ारी, 
सरसफाईकमीहरु ( ज्यािादरी बाहेक ) र अन्य सवारी र्ािकहरुको दूघचटना बीमा गरार्नछे।साथै सरसफाईको 
सवारी संगै एक जना सहर्ािकको पलन दघुचटना ववमा गररने छ ।   

२२. अलतररि समय काम गरेको सलुबधा सम्बन्धमा : 
(क) कायाचियिे लनयलमत कामका अलतररि कुनै कायचक्रम वा आयोजनाकािालग थप कमचर्ारी आबस्यक भएमा 
सम्भव भए सम्म छुटै्ट कमचर्ारीिाई शजम्मेवारी ठदन ेर सम्भव नभई दोहोरो शजम्मेवारीनै ठदन ुपनने  भएमा प्रमखु स्तरीय 
लनर्चयवाट कायचबोझ समेतिाई ध्यानमा राखी बढीमा सो पदको सरुू तिब स्केिको ३० प्रलतित सम्म अलतररि 
सलुबधा उपिब्ध गराउन सवकने छ ।  

(ख) सरजलमन गरेरमात्र थप कावाचवह अगालड बढाउन सवकने प्रकृलतका कामका िालग सरजलमन गरेवापत सरजलमन 
गनच खवटन ेकमचर्ाररिाई प्रलत सरजलमन दईु सय रूपैयाँ उपिब्ध गराईन ेछ ।  
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(ग) कायाचियको लनयलमत काम बाहेकको थप काम गनुच पनने  वा लनयलमत काम भएपलन कायाचिय समयमा मात्र गनच 
नसवकने भएमा कायाचिय प्रमखुसँग स्वीकृलत लिएर मात्र अलतररि समय काम िगार्ने छ । त्यसरी अलतररि समय 
काम िगाउदा ८ घण्टा काम गरेको हकमा १ ठदनको तिब बराबरको रकम उपिब्ध  गरार्न ेछ । 

  घ. वडा कायाचियहरुको आन्तररक िेखा परीिर्को सपुररवेिर् गनच खवटने कमचर्ारीिार्च खवटएको ठदनको 
रु.५०० का दरिे खाना खर्च उपिब्ध गरार्ने छ । वषचको ४ पटक प्रलत वडा बढीमा २ ठदन भन्दा बढी हनुे गरी 
सेवा सवुवधा उपिब्ध गरार्न ेछैन ।आ.िे.प. का िालग वडामा जान ुअशघ प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतबाट स्वीकृत 
गराउन ुपनने छ ।त्यसरी खवटन ेकमचर्ारीिे प्रलतवेदन पेि गरेपलछमात्र सवुवधा उपिब्ध गरार्ने छ । 

ङ. सवारी र्ािकहरूिाई अलतररि तपशिि अनसुारको सवुवधा उपिब्ध गराईन ेछ ।  

(अ) प्रमखु, उपप्रमखु र प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतको सवारी र्ािकिाई ववहान, बेिकुा साथै ववदाको ठदनमा समेत 
काम गनुच पनने  भएकािे मालसक सात हजार पाँर्सय अलतररि सलुबधा उपिब्ध गराईने छ ।  

(आ) को. १ झ ५१९ र को. १ ग. १४४ नं. को सवारी साधन कायाचियको काममा बढी प्रयोग हनुे भएकािे 
उि सवारीका र्ािकिार् मालसक रू पाँर् हजार पाँर्सय अलतररि सवुवधा उपिब्ध गराईन ेछ ।  

(र्) प्रदेि नं. ३-01-002 झ 5073 र प्रदेि नं. १- 0200 ग १७० नं. को सवारी र्ािकिार्च मालसक 
दरु्चहजार उपल्बध गरार्ने छ । 

(र्च) एम्बिेुन्स र्ािकिार्च एम्बिेुन्स सञ्चािन भएका वखत मालसक थप पाँर् हजार पाँर् सय अलतररि सवुवधा 
उपिब्ध गरार्नेछ ।  

(उ) तल्िो पदमा रहेर र्ािकको काम गनने  (वारुर्यन्त्र र सरसफार्च र्ािक) िार्च र्ािकको तिबसँग फरक परे 
जलत रकम उपिब्ध गराउने । 

(ऊ) सरसफार्च तफच का स्थायी र करारका कमचर्ारीहरुिार्च सावचजलनक ववदाको ठदनमा समेत काम गरेवापत वषचको 
अन्तमा एकमषु्ठ रु. छ हजार पाँर् सय मात्र प्रोत्साहान रकम उपिब्ध गरार्नेछ । 

(ए) सपुरभार्चजरको समेत काम गनुच पनने  भएकािे सरसफार्चका स्थायी र करारका र्ािकहरुिार्च मालसक रु. 
एकहजार पाँर् सय थप सवुवधा उपिब्ध गरार्ने छ । 

(ऐ) सडकबशत्त ममचत तफच  हेल्परको पदमा रहेर प्राववलधकको काम गनने  कमचर्ारीिार्च सो वापत मालसक रु. एकहजार 
पाँर् सय थप सवुवधा उपिब्ध गरार्ने छ । 

(ओ)र्ौवकदारिे ववहान देशख वेिकुा काम गनुच पनने  भएका अलतररि समय काम गरे वापत मालसक थप रु. दरु्चहजार 
उपल्बध गरार्ने छ । 

  

२३. वफल्ड भत्ता सम्बन्धमा : 
क. वफल्डमा जान ु भन्दा अगाडी के कामका िागी वफल्डमा जाने हो सो को कायचयोजना सवहत वफल्ड काज 

स्वीकृतीका िागी कायाचिय प्रमखु/महािाखा प्रमखु समि वफल्डमा जान ेकमचर्ारीिे लनवेदन पेि गनुचपनने  छ 
।कायचक्रम स्वीकृत नगरी वफल्डमा गएमा यस दफा बमोशजमको सवुवधा पाउन ेछैन।तर 

योजना तथा घरनक्सा महािाखा िाखाको हकमा िकबकु भरेर महािाखा प्रमखुबाट स्वीकृत गराएर जान 
सक्नेछ । 

ख. वफल्डमा खवटन ुपनने  कमचर्ारीिार्च मात्र वफल्ड भत्ता उपिब्ध गरार्ने छ ।  

ग. वफल्ड भत्ता पाउँन ेकमचर्ारीिे मालसक रुपमा वफल्ड प्रलतवेदन पेि गनुचपनने  छ ।प्रलतवेदन पेि गरे पलछ मात्र 
वफल्ड भत्ता उपिब्ध गरार्ने छ । 
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घ. लनजी सवारी साधन प्रयोग गरी वफल्ड भत्ताको सवुवधा पाउँने कमचर्ारीको वावषचक बढीमा रु. दसहजार सम्मको 
सवारी ममचत कायाचियबाट गरार्ठदने छ ।  

ङ. वफल्डमा खवटन ेकमचर्ारी मालसक रुपमा न्यूनतम १० ठदन वफल्डमा गर्च काम गरेको हनुपुनने छ ।  

र्. योजना महािाखा, शििा महािाखा, कृवष िाखा, पि ुसेवा िाखा र घर नक्िा िाखाका लनयलमत वफल्डमा जान ु
पनने  कमचर्ारीिार्च वफल्ड भत्ता उपिब्ध गरार्न ेछ । 

छ. मालथ उल्िेशखत महािाखा िाखाका वफल्डमा जान ुपनने  कमचर्ारीहरुको पवहर्ान महािाखा प्रमखुिे गनुचपनने  छ ।  

ज. अन्य महािाखा िाखाका कमचर्ारीहरुिार्च वफल्डमा खटाउन ुपरेमा प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतको स्वीकृती लिएर 
खटाउन ुपनने  छ । त्यसरी खवटने कमचर्ारीहरुिे समेत मालथ उल्िेख भए बमोशजमकै सवुवधा प्राप्त गनने  छन ्। 

झ. वफल्ड भत्ता तपलसि अनसुार उपिब्ध गरार्न ेछ । 

अ. सहयाक स्तर पार्ौं तह सम्मका कमचर्ारीहरुिार्च मालसक रु. १५००/- 

आ. अलधकृत स्तर छैठौं तह देखी आठौं तह सम्मका कमचर्ारीहरुिार्च मालसक रु. २०००/- 

र्. अलधकृत स्तर नवौं र दिौं तहका कमचर्ारीहरुका िालग मालसक रु. २५००/- 

तर कायाचियबाट सवारी साधन उपिब्ध गराएको हकमा मालथ उल्िेशखत रकमको ५०% मात्र वफल्ड भत्ता 
उपिब्ध हनुछे ।  

ञ. अलभयानको रूपमा संर्ािन गररने राजस्व संकिन तथा त्याङ्क संकिन जस्ता कायचक्रमकोिालग वफल्डमा खवटने 
कमचर्ाररहरूिाई दैलनक दईुसय रूपैयाँ उपिब्ध गरार्नछे । 

 

२४. र्ाड पवच तथा पूजा खर्च सम्बन्धमा । 

क. यस उपमहानगरपालिकाका पदाधीकारीहरुिार्च प्रदेि कानूनमा व्यवस्था भए अनसुार वषचमा १ पटक रु. 
१५०००/- हजारका दरिे र्ाड पवच खर्च उपिब्ध गरार्न ेछ । 

ख. यस उपमहानगरपालिकामा मनार्न ेतपलसिका र्ाड पवच तथा पूजामा तपलसि अनसुार खर्च उपिब्ध गरार्न ेछ 
। 

अ. मौिो पूजा खर्च 
 वारुर् यन्त्र िाखािार्च मैिो पूजा खर्चका िालग वडा दिै र रै्ते दिैमा रु. ३५०००/- का दरिे उपिब्ध 

गरार्न ेछ । 

 नगरप्रहरी िाखािार्च मैिो पूजा खर्चका िालग वडा दिै र रै्ते दिैमा रु. ३५०००/- का दरिे उपिब्ध 
गरार्न ेछ । 

 प्रत्येक फूिपातीका ठदन पञ्चकन्या मशन्दरमा गररन ेकायाचिय पूजाका िालग रू ३५०००। उपिब्ध गरार्ने छ।  

आ. सरस्वती पूजा खर्च  

सरस्वती पूजा गनचका िालग सावचजलनक पूस्तकाियिार्च रु. ५०००/- उपिब्ध गरार्ने छ । 

र्. ववश्वकमाच पूजा खर्च 
ववश्वकमाच पूजा गनचका िागी र्ारपाङ्र ेसवारीका िालग प्रलत सवारी रु. १०००/- उपिब्ध गरार्ने छ । 

२५. पसु्तक िेखन तथा सम्पादन सम्बन्धमा :  

अ. आवस्यकता अनसुार तयार गरीन ेपसु्तक, स्थानीय पाठ्यक्रम, अन्य अनसुन्धान र लबषयबस्तकुा आधारमा तयार 
गररन ेिेखका िालग कायचपालिकािे तोके बमोशजम सवुवधा उपिब्ध हनुेछ । 
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आ. सबै प्रकारका पसु्तकहरू तयार गदाच गररने भाषीक िदु्धासवुद्ध जार् कायचकािालग प्रलत A4  सार्जको प्रलतपेज २५ 
रूपैयाँ उपिब्ध गराईने छ । 

 

२६. पयचटन काज 

कमचर्ारीहरुिार्च नपेाि सरकारिे तोकेको मापदण्ड अनसुार पयचटन काज सवुवधा उपिब्ध गरार्न ेछ । 

 

२७. करारमा कायचरत कमचर्ारीहरूिाई कल्यार्कोष सवुवधा सम्बन्धमा :  

यस उपमहानगरपालिकामा स्वीकृत दरबन्दीमा करारमा लनयशुि भएका कमचर्ारीहरुिार्च कल्यार्कोष वापत रु. र्ार 
सय कमचर्ारीको तिबबाट कट्टा गनने  र रु. र्ारसय कायाचियको तफच बाट थप गरी व्यशिगत कोष स्थापना गररठदने 
छ ।उि कोषको रकम नगरपालिकाको लसफाररसमा मात्र शझक्न पार्नेछ । 

 

२८. ववपदको राहात सम्बन्धमाः  

कुनै ववपद परी तत्काि राहात ठदनपुनने  भएमा नगरप्रमखुबाट बढीमा रु. १००००(दस हजार) सम्म र सो भन्दा बढी 
ठदनपुनने  भएमा ववपद व्यवस्थापन सलमलतको लसफाररसका आधारमा कायचपालिकािे लनर्चय गरी प्रदान गनच सवकनेछ । 

२९. आलथचक सहयोग सम्बन्धमाः 
ववपन्न तथा अििहरुिार्च तत्काि कुनै पलन आथीक सहयोग प्रदान गनुच परेमा नगरप्रमखुको लनर्चयबाट रु. 
१००००(दस हजार) सम्म र सो भन्दा बढी प्रदान गनुच परेमा कायचपालिकाको लनर्चयबाट प्रदान गनच सवकनछे । 
 

 

पररच्छेद ११ 
 

खारेजी र बर्ाउ  

३०. खारेजी 
वैठक, सेलमनार, गोष्ठी र भ्रमर् सम्बन्धी मापदण्ड २०७६ खारेज गररएको छ । 

३१. बर्ाऊ 

 यो कायचववधी जारी हनु ुभन्दा अशघ भए गरेका सम्पूर्च कामहरु यसै कायचववधी बमोशजम भए गरेको मालनने छ । 
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अनसुरु्ी १ 

वैठक, तालिम, सेलमनार गोष्ठी र भ्रमर् सम्बन्धी मापदण्ड 

लस.
न. 

प्रयोजन /वववरर् दर (रु) स्पष्टीकरर् /कैवफयत 

१ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

अलधकृत स्तर 
गोवष्ठ ,सेलमनार,कायचिािाको कायचपत्र 

पररश्रलमक (प्रलत सत्र ) 

क) बावहरी प्रस्ततुकताच 
–कायचपत्र वाषत 

–प्रवर्न वापत 

ख) आन्तरीक प्रस्ततुकताच 
–कायचपत्र वापत 

–प्रवर्न वापत 

 

 

 

 

२०००।- 
१४००।- 
600।- 

१०००।- 
७००।- 

300।- 

 

- कायचपत्र कशम्तमा १००० िब्दको हनु ुपनने   ( पारदिचक 
पाना वा प्रस्तलतकरर् वटपोटको फोटोकवप कायचपत्रमा मान्य हनेु 
छैन ।  

- आन्तरीक प्रस्ततुकताच भन्नािे सम्बशन्धत लनकायलभतै्रका 
पदालधकारी र व्यशि सशम्झन ुपदचछ। 

- कायचपत्र भन् नािे कायचक्रममा प्रस्ततु गररएको ववषयको 
(Hands out ) िाई बझु्न ुपनने छ। 

 

सहायक स्तर 
क बावहरी प्रस्ततुकताच 
–कायचपत्र वापत 

–प्रवर्न वापत 

ख आन्तरीक प्रस्ततुकताच 
–कायचपत्र वापत 

–प्रवर्न वापत 

 
 

  १५००।-             
१०००।- 

500।- 

१०००।- 
७००।- 

300।- 
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२ 

 

 

गोवष्ठ ,सेलमनार, सम्मेिन कायचिािाको 
वटप्पर्ीकताच पाररश्रलमक बावहरी वटप्पर्ीकताच ( प्रलत 
कायचपत्र ) 

आन्तरीक वटप्पर्ीकताच ( प्रलत कायचपत्र ) 

 

२०००।- 
 

 

१०००।- 

एउटा कायचपत्रमा दईु जनाभन्दा वढी वटप्पर्ीकताच राख्न पार्न ेछैन ्
। 

 

३ 

सीप ववकास तालिम 

क ) किागत व्यवस्थामा (प्रलत किा )   

अलधकृत स्तर 

सहायक स्तर 

ख ) आवलधक व्यवस्थामा 
-बावहरी श्रोत व्यशिको हकमा ३० कायचठदन 

सम्म प्रलतठदन 

-आन्तरीक श्रोत व्यशिको हकमा ३० 
कायचठदन सम्म प्रलतठदन  

 

ग ) आवलधक व्यवस्थामा 
-बावहरी श्रोत व्यशिको हकमा ३० 

कायचठदनभन्दा वढी मालसक 

- आन्तरीक श्रोत व्यशिको हकमा ३० 
कायचठदन भन्दा बढी मालस 

 

 

 

 

 

 

१५००।- 
१०००।- 
 

 

२०००।- 
 

१०००।- 
 

 

 

 

३५०००। 

 
२००००। 

- ७ कायचठदन सम्मको तालिम किागत रुपमा र सोभन्दा वढीको 
तालिममा    

  आवलधक रुपमा श्रोत व्यशिको व्यवस्था गनुच पदचछ । 

 

 

- आवलधक रुपमा स्रोत व्यशिको व्यवस्था गदाच एउटा तालिममा 
दईुजना    

  (आवश्यकतानसुार दबैु मखु्य वा एकजान मखु्य र एकजान 
सहायक )राख्न ु  

  पदचछ र सीप स्तर (Skill Level) का आधारमा स्थानीय प्रर्िन 
समेतको     

  ववर्ार गरी उशल्िखत अलधकतम सीमालभत्र लतनको पररश्रलमक 
तोक्न ुपदचछ। 

- आवलधक रुपमा स्रोत व्यशिको व्यवस्था गदाच एउटा तालिममा 
दईुजना   

  (आवश्यकतानसुार दबैु मखु्य वा एकजान मखु्य र एकजान 
सहायक ) राख्न ु   

  पदचछ र सीपस्तर (SkillLevel) का आधारमा स्थानीय प्रर्िन 
समेतको ववर्ार   
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  गरी उशल्िखत अलधकतम सीमालभत्र लतनको पररश्रलमक तोक्न ु
पदचछ । 

- कायचक्रम संर्ािन गनने  कायाचियको पररवारको लनकटतम व्यशि 
स्रोत व्यशि   

  हनु ुनहनुे । 

- एउटा किाको अवलध कशम्तमा १ घण्टा ३० लमनेट हनु ुपदचछ 
।  

४ 

अन्य सबै प्रकारका तालिमका श्रोत व्यशिको 
पाररश्रलमक प्रलत किा 

अलधकृत स्तर 

सहायक स्तर 
 

 

 

 

१५००।- 
१०००।- 

- ७ कायचठदन सम्मको तालिम किागत रुपमा र सोभन्दा वढीको 
तालिममा   

  आवलधक रुपमा श्रोत व्यशिको व्यवस्था गनुच पदचछ । 

- यठद कुनै ववषेि खािको तालिम, गोश ठ, सेलमनार तथा 
कायचिािा  संर्ािन    

  गनुच परेमा दवैु पि सम्झौतामा पाररश्रक रकम तोक्न सवकनेछ। 

- आन्तररक प्रस्ततुकताचः भन् नािे सम्बशन्धत लनकाय लभत्रका 
पदालधकारी व्यशि  

  सम्झन ुपदचछ तर किा संर्ािन गदाच अलनवायच रुपमा सन्दभच 
सामारीहरु पेि   

  गनुच पनने छ। 

- आवलधक रुपमा स्रोत व्यशिको व्यवस्था गदाच एउटा तालिममा 
दईुजना   

  (आवश्यकतानसुार दबैु मखु्य वा एकजान मखु्य र एकजान 

 

शजल्िा बावहरको श्रोत व्यशि िालग 

 वविेषज्ञ जनिशि पररर्ािन र 
प्रयोग गरेमा ववषय वविेषज्ञिे सहशजकरर् गरेबापत 
पाररश्रलमक भत्ता 

 सहायक स्तरको ववषय वविेषज्ञको 
पाररश्रलमक भत्ता 

 

 

 

 

२५००।- 
 

 

२०००।- 



16 

 

सहायक ) राख्न ु  

  पदचछ र सीपस्तर (SkillLevel) का आधारमा स्थानीय प्रर्िन 
समेतको ववर्ार   

  गरी उशल्िखत अलधकतम सीमालभत्र लतनको पररश्रलमक तोक्न ु
पदचछ। 

- एउटा किाको अवलध कशम्तमा १ घण्टा ३० लमनेट हनु ुपदचछ 

- बावहर बाट आउने प्रशििकको हकमा सम्झैाता अनसुार आउने 
जाने,   

  यातायातको साधन  र आवासको खर्च उपिब्ध गराउन सवकने 
।  

५ 

सहभागीको खाजा (प्रलत व्यशि प्रलत ठदन ) 

(बैठक, गोष्ठी , सेलमनार , कायाचिािा 
,तालिम समेतका लनलमत्त ) 

(खाजा भन्नािे सो सँगैको पानी/ शर्या/ 
शर्सो आठद समेत) 

२०० (आधा ठदनको 
िालग) 

 

३००(पूरा ठदनको) 

- संयोजक ,श्रोतव्यशि, प्रलतबेदक र सहयोगी कमचर्ारी,सवारी 
र्ािकिाई समेत  

- परुा ठदन भन्नािे ववहान ८ बजे देशख बेिकुा ५ बजे सम्मको 
हनुछे । 

 (उपशस्थत सहभागी संख्याको १५% सम्म बढीको खर्च स्वीकृत 
हनु नसक्ने)  

६ 

 

 

सहभागीको खाना (प्रलत व्यशि प्रलत छाक ) 

 ( बैठक,गोष्ठी ,सेलमनार , 

कायाचिािा ,तालिम समेतका लनलमत्त) 

 

४००।- 

- संयोजक,श्रोतव्यशि, प्रलतबेदक र सहयोगी कमचर्ारी,सवारी 
र्ािकिाई समेत  

- आधा ठदन सम्मको कायचक्रममा खाना खान नलमल्ने। 

७ 

 यातायात खर्च 
 कायचक्रम संर्ािन हनेु वडा लभत्रका सहभागीिार्च 
 कायचक्रम संर्ािन हनेु वडाहरु बाहेक अन्य वडाबाट 

२५०।- 

 

३५०।- 

- कायचक्रममा सहभागी हनुे व्यशि र कमचर्ारीिाई ठदर्ने 
यातायात खर्च 
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सहभागी र कमचर्ारीिाई यातायात खर्चः- 
 

 वडा नं. २० र ४ का साथै वडा नं. ५ र १३ का 
पहाडी िेत्रहरुका िालग  (अन्य वडामा कायचक्रम 
भएमा ) 

 

 

 

४५०।- 

- जनु ठाँउ बाट सावचजलनक यातायातका साधन नर्ल्ने हनु्छ  

 
- कायाचियबाट सवारी साधन उपिब्ध भएको अवस्थामा यातायात 

खर्च उपिब्ध गरार्ने छैन ।  

८ 

 ढुवानी तथा प्यावकङ खर्च 
 कायचक्रमको िालग आवश्यक पनने  सामारीहरु तथा 

अन्य 

 लबर्पुादकुा र हदीया स्वा रै्ाकी भ्याशक्सन ढुवानी 
छातारै्ाक बाट 

 पार्कन्या/ रेल्वे /पटनािी/ खोररया बस्ती 
 र्नरुवा/ लबराटनगर खोप भ्याक्सीन ढुवानी जाते आते 

 ढुवानी गनने  साधन 

 औषलध प्यावकङ खर्च 

बजार  दर 

रेट अनसुार 

 

७०० 

 

६०० 

 

१२०० 

प्रर्लित बजारदर 

स्वीकृत मजदरुको 
ज्यािा अनसुार 

 कायचक्रम संर्ािन गदाच कायचक्रमको िालग आवश्यक पनने  
सामारीहरुका ढुवानी खर्च  प्रर्लित बजारदर अनसुार ववि 
वमेाशजम भिुानी हनुे 

 खोप तथा भ्याक्सीन ल्याउने/िैजाने ब्यिीिे प्रलत पटक पाउने 
 खोप तथा भ्याक्सीन ल्याउने/िैजाने ब्यिीिे प्रलत पटक पाउने 
 खोप तथा भ्याक्सीन ल्याउने/िैजाने१जना ब्यिीिे मात्र प्रलत 
पटक पाउने 

 कायाचियको सवारी साधन प्रयोग भएमा ढुवानी खर्च  नपार्ने 

 ज्यािादारीमा काम गनने  ब्यिीिे प्रलतठदन काम गरे वापत पाउने 

९ 

मसिन्द (स्टेिनरी) : 
क) गोष्ठी ,सेलमनार,अलभमखुीकरर् ,सम्मेिन, 

कायचिािाका िालग 

- सहभागीका िालग (१÷७ कायचठदन सम्म 
प्रलत सहभागी ) 

- सहभागीका िालग ( ७ कायचठदन भन्दा बवढ 
प्रलत सहभागी ) 

- प्रशििर् कायचका िालग ( ७ कायचठदन 

 

 

 

 

 

१००।- 

 

१५०।- 

 

१०००।- 

 प्रशििर् कायचको मसिन्द अन्तगचत बोडचमाकच र, पारदिचक पाना, 
कायचपत्रको छायाँप्रलत, मेटाकाडच,माशस्कङ्ग टेप आठद । 

 Institute मा मालसक कायचक्रम गराउदा १ घण्टा ३० लमनटदेशख 
२ घण्टा सम्मको किा संर्ािन गररन ुपदचछ । 

 

 

 

 प्राववलधक सामारी भन्नािे लसप लबकास तालिममा प्रयोग हनुे 
आवश्यक प्रशििर् सामारीहरु (प्रर्लित बजारदर अनसुार हनेु)   
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सम्म प्रलत कायचक्रम ) 

- प्रशििर् कायचका िालग (प्रलत कायचक्रम ७ 
कायचठदन भन्दा बढी ) 

ख) सीप ववकास तथा अन्य तालिम 
कायचक्रमका िालग (प्राववलधक सामारी) 

- सहभागीका िालग (७ कायचठदन सम्म प्रलत 
सहभागी ) 

- सहभागीका िालग ( ७ कायचठदन भन्दा बवढ 
प्रलत सहभागी ) 

- प्रशििकका िागी ( ७ कायचठदन सम्म प्रलत 
कायचक्रम ) 

- प्रशििकका िागी ( ३० कायचठदन सम्म 
प्रलत कायचक्रम ) 

- प्रशििकका िागी ( ३० कायचठदन वढी  
प्रलत कायचक्रम ) 

 

 

१५००।- 
 

 

 

 

१५००।- बवढमा 
 

२०००।- बवढमा 
 

१५००।- बवढमा 
 

 

२०००।- बवढमा 
 

२५००। -बवढमा 

 

 

 

 

 

 

१0 

संयोजक भत्ता (गोष्ठी ,सेलमनार,अनशुििर्,सम्मेिन , 
कायचिािाका िालग ) 

- ७ कायचठदन  सम्म प्रलत कायचक्रम 

- १५ कायच ठदन सम्म प्रलत कायचक्रम 

- ३० कायचठदन भन्दा ववढ प्रलत कायचक्रम 

- सो भन्द मालथ जलतसकैु भए पलन 

 

 

 

१०००।- 
१५००।- 
२०००।- 
३०००।- 

 

- एक वटा कायचक्रमका िालग एक जना संयोजकिाई कायचक्रमको 
प्रलतवेदन बझुाएपलछ मात्र भत्ता उपिब्ध गरार्ने छ ।लनयमानसुार 
कर कट्टा गनुच पनने  छ ।  

- संयोजक तालिम अवलधमा ववदा बसेमा भत्ता नपाउने 
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११ 

सहयोगी भत्ता (,गोष्ठी ,सेलमनार,अनशुििर्,सम्मेिन, 
कायचिािाका िालग ) प्रलत कायचक्रम 

 

 

५००।- 

 

 

- एक वटा कायचक्रममा १ जना मात्र सहयोगी राख् न पाउँने  

१२ 

सबै प्रकारका प्रलतस्पधाचत्मक कायचक्रमको 
क) लनर्ाचयकहरुको पाररश्रलमक प्रलत कायचक्रम प्रलतठदन 

नगर स्तरका कायचक्रम 

प्रदेि स्तर कायचक्रम 
राविय स्तर कायचक्रम 

 

 
 

१५००।- 
२०००।- 
२५००।- 

 

उपमहानगरपालिकाको िाखा उपिाखा, लनयमानसुार गठठत 
सलमलतहरु बाट सन्र्ालित लबलभन्न खेिकुद, 
बक्त्रत्वकिा/हाशजरीजवाफ प्रलतयोलगता आठदका िालग ।लबजेता 
प्रलतस्पलधचहरुको परुस्कार रािी आयोजकिे लनधाचरर् गरे बमोशजम 
हनु े। 

१३ 

ववववध खर्च 
क. प्रमार्पत्र छपाई (प्रलत प्रमार्पत्र ) 

ख. ब्यानर कायचक्रम अनसुार /प्रलत स्क्वायर    
वफटमा 
ग. टेलिफोन सन्र्ार खर्च  प्रलत कायचक्रम 

घ. वपउने पानी खर्च प्रलत सहभागी प्रलत ठदन 

 

 

१००।- 

नाप अनसुार 

५००।- 

५००।- 

४०।- 

 

 

 प्रमार्पत्रको गरु्स्तर (फोटो वप्रन् ट )  

 

14 

स्थिगत अध्ययन भ्रमर्को यातायात खर्च प्रर्लित बजारदर -  

१५ 

तालिम सवुवधा (तालिम कि तथा भाडामा लिनपुनने  
उपकरर्को भाडा) 

प्रर्लित बजारदर -  
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१६ 

तालिम सामरी (कच्र्ा पदाचथ, नमनुा ,र्न्धन, 
पेाकाबशन्दका सामान,) 

प्रर्लित बजारदर -  

१७ 

१ प्रलतबेदक पाररश्रलमक (सम्मेिन ,तालिम,गोष्ठी र 
कायचिािा ) 

- प्रलत कायचक्रमको िालग 

- कायचक्रम एकभन्दा बवढ भए अलतररि कायचक्रम 
वपच्छे थप 

२ खाना,आवास / वास खर्च  (आवालसय कायचक्रम 
भएमा ) 

अध्ययन अविोकन भ्रमर् 

 

 

 

१५००।- 
५००।- 

 

दै.भ्र.लनयमानसुार 

 

दै.भ्र.लनयमानसुार 

  प्रलतवेदकको पाररश्रलमक प्रलतवेदन बझुाएपलछ मात्र 
भिुानी हनेुछ।  

 कुनै एउटा संस्थािे एक पटक सम्झौता गरी लिएको 
रकमबाट एक भन्दा बढी कायचक्रमहरु संर्ािन गरेमा पलन 
प्रलतवेदन एकमु ट पेि गनुच पनने छ। 

दै भ्र आदेि अनसुार सहभागी कायाचियका प्रलतलनलधहरु तथा 
कमचर्ारीहरु 

 

ख)अनगुमन ,सपुररवेिर्  तथा सावचजलनक परीिर्  

क्र.स. वववरर् दर रु . स्पष्टीकरर्  

१ 

क) अनगुमन भत्ता (प्रलतव्यशि, प्रलतपटक प्रलतबेदन सवहत ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

१०००। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- अनगुमन भन्नािे नगरपालिकाको कुन ैयोजना कायचक्रम कुन ैस ंस्था माफच त 
संर्ािन गदाच नगरपालिका बाट कमचर्ारी वा अनगुमन सलमलत बाट गररने 
अनगुमनिाई बझु्न ुपदचछ ।  

- कमचर्ारीहरुको TOR लभत्रको कायचिाई अनगुमन मालनने छैन । 

- अनगुमनको प्रलतवेदन बझुाए पलछमात्र भत्ता उपिब्ध हनेुछ । 

- एउटा कायचक्रममा अनगुमन प्रलतवेदक बाहेक कायचक्रम स ंर्ािन गनने  
िाखा महािाखा वा वडा कायाचियको प्रमखु/ प्रलतलनलध/अनगुमन सलमलत बाट 
लबलनयेाशजत बजेट बाट लनधाचररत अनगुमनकताचिे भत्ता लिन सक्नेछन ्
।(सम्वशन्धत कायचक्रमको बजेट बाट ठदर्न)े 
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 - अनगुमन सलमलतका सदस्यहरु बाट लनयलमत रुपमा गररने अनगुमन 
तथा सपुररवेिर्िार् अनगुमन तथा सपुररवेिर् भत्ता नठदर्न े। 

२२ 

 

 

सावचजलनक परीिर् भत्ता (प्रलतव्यशि,प्रलत परीिर्) 
 

 

 

५००।- 

 

-सावचजलनक परीिर् को संयोजक र आमन्त्रीत सम्बशन्धत योजना प्रमखु 
िगायतिे पाउन े

- सावचजलनक परीिर्को प्रलतवेदन पेि भए पलछमात्र भत्ता उपिब्ध गरार्ने छ  

-वडा स्तरीय योजनाहरुको सावचजलनक परीिर् वडाहरुबाटै गनने  । 

 

२३ टेण्डर खेाल्न ेकायचका िालग प्रलतलनधी  

 

१०००। 
उपशस्थत अन्य कायाचियका प्रलतलनलधहरुिाई मात्र ठदन सवकने । 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

अनसुरु्ी-२ 
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र्न्धन सम्बन्धी वववरर् 

क्रस वववरर् प्रलत मवहना कैवफयत 

१ पदालधकारीहरु १० लि.पेट्रोि वडाध्यि तथा कायचपालिका सदस्यहरु 

२ महािाखा प्रमखुहरु- ९ जना ८  लि .पेट्रोि सबै महािाखा प्रमखुहरुिार्च 

३ 
योजना तथा र्शन्जलनयररङ्ग महािाखाका वफल्डमा धेरै 
खवटनपुनने  प्राववलधकहरु 

५-१५ लि. 

 

- को.१.ब. १०५२, को.१.ब. ११३७, प्र-१-०२-००१ब ३१३३, प्र-१-०२-००१ब 
३१३८, प्र-१-०२-००१ब २६८७ िार्च मालसक १५ लि.,  

- को.१.ब. २००७, को.१.ब. १०४६, को.१.ब. १०४७, को.१.ब. २५३१, िार्च 
मालसक १० लि. 
 

४ भलुम व्यवस्थापन तथा भवन लनयमन महािाखा प्राववलधकहरु ७  लि.पेट्रोि  िाखा प्रमखु 

५ 
नगर कायचपालिकाको कायाचियमा रहेको कायाचियिे 
मोटरसार्कि उिब्ध गराएका कमचर्ारीहरु 

५ लि. िेखा अलधकृत, प्रधानमन्त्री रोजगार कायचक्रमका िालग खटार्एका कमचर्ारी, नगर 
प्रमखुको र्ािक, उपप्रमखुको र्ािक 

६ ववलभन्न िाखाबाट वफल्डमा जान ुपनने  कमचर्ारीहरु ६-८ लि. बजार अनगुमन अलधकृत, (मालसक ८ लि.) सूर्ना प्रववलध अलधकृत ,कम्प्यटुर र्शन्जलनयर, 

खररद िाखा (मालसक ६ लि.) 

७ स्वास््य महािाखा अन्तगचतका कमचर्ारी ७ लि. आयवुोद औषधािय प्रमखु, िहरी स्वास््य प्रवचधन केन्र प्रमखु 

 

८ ववधतु तफच का कमचर्ारी ५ लि. 

 

सडकबशत्त ममचतका िालग खवटन ेआफ्नो लनजी सवारी साधन भएका सो िाखाका 
कमचर्ारीहरु 

 

९ नगर प्रहरी  ८ लि. नगर प्रहरी लनररिक 
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१० बैंक र बजार जानपुनने  कमचर्ारी ५ लि. राजश्व िाखाबाट बैंक जाने कमचर्ारी, िेखाको कायाचिय सहयोगी र भण्डारको कायाचिय 
सहयोगी  

११ 
कायाचियको पत्र बाडँने, न्यायीक सलमलतको म्याद तामेि 
गनने  ५ लि. न्यायीक सलमलतको तामेिदार, घर नक्सा र दताच र्िानीको कायाचिय सहयोगी 

१२ अन्य कमचर्ारीहरु 
 

आवश्यकता हेरी कायाचिय प्रमखुिे ठदन े। 

प्रमार्ीकरर् गनने  
दस्तखतः- 

नाम, थरः- िक्ष्मी प्रसाद पौडेि 

पदः- प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत 

प्रमार्ीकरर् लमलतः- २०७८ साि पौष १५ गते वववहबार 
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